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Obr. PDM-1: sporočilo o prostem delovnem mestu 

Registrska številka prijave: PS08269  

Delodajalec: MŠO: 5089638000 šifra SKD: 85.402  Visokošolsko izobraževanje 
UNIVERZA V MARIBORU
Slomškov trg 15 
2000 MARIBOR

   

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela:  5519  KRŠKO 

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili:  1 

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela:  VODJA FINANČNO RAČUNOVODSKE SLUŽBE - M/Ž 

Podroben opis delovnega mesta:  USKLAJUJE IN ORGANIZIRA DELO NA FINANČNO RAČUNOVODSKEM IN 
DAVČNEM PODROČJU.
IZDELUJE FINANČNE OBRAČUNE – BILANCE IN FINANČNA POROČILA NA NIVOJU FAKULTETE, PO 
DEJAVNOSTIH, STROŠKOVNIH MESTIH IN NOSILCIH IN DRUGIH KRITERIJIH.
IZSTAVLJA FAKTURE KUPCEM (KONTI 120), KNJIŽI NJIHOVA PLAČILA TER RAZČIŠČUJE KONTE S KUPCI.
KONTIRA OZ. POTRDI KONTIRANJE POSLOVNIH DOGODKOV V GLAVNO KNJIGO.
KONTROLIRA IN USKLAJUJE POSLOVNE DOGODKE V GLAVNI KNJIGI.
KOORDINIRA IZDELAVO VSEH FINANČNO-RAČUNOVODSKIH POROČIL, PREDLOGOV, ANALIZ, KOORDINIRA 
IN SODELUJE PRI PRIPRAVI POSLOVNEGA POROČILA ČLANICE.
PRIPRAVI RAČUNOVODSKO POROČILO IN OBRAZCE ZAKLJUČNEGA RAČUNA, KI SE NANANŠAJO NA 
FINANČNO POSLOVANJE FAKULTETE IN JIH POJASNJUJE NA PRISTOJNIH ORGANIH IN KOMISIJAH 
FAKULTETE.
PRIPRAVLJA PREDLOGE ZA ODPIS TERJATEV.
PRIPRAVLJA STATISTIKO FINANČNIH RAČUNOV, PRIPRAVLJA PREMOŽENJSKO BILANCO, POLLETNO 
POROČILO, MESEČNA POROČILA O POSLOVANJU FAKULTETE.
SKRBI ZA PRAVOČASNO IZTERJAVO ZAPADLIH OBVEZNOSTI.
SODELUJE PRI PRIPRAVI FINANČNIH POROČIL NA PROJEKTIH, SODELUJE PRI PRIPRAVI POJASNIL ZA 
PORABO SREDSTEV NA PROJEKTIH.
SODELUJE PRI PRIPRAVI IN IZDELAVI FINANČNEGA NAČRTA FAKULTETE, SPREMLJA REALIZACIJO 
FINANČNEGA NAČRTA, SPREMLJA ODMIKE IN OBVEŠČA NADREJENE O NJIH.
SODELUJE V POSTOPKIH REVIZIJ POSLOVANJA IN PROJEKTOV.
SPREMLJA ZAKONODAJO IN PREDPISE S PODROČJA FINANC IN RAČUNOVODSTVA, DAVČNE PREDPISE 
TER IZDAJA NAVODILA V ZVEZI Z IZVAJANJEM ZAKONOV OZ.  PREDPISOV NA TEH PODROČJIH. 

Izobrazba po Klasius:  170  visokošolska 2.stopnje, visokošolska univerzitetna (prejšnja) ipd., 0311  
Ekonomija 
Alternativna izobrazba:  162  visokošolska 1.stopnje, visokošolska strokovna (prejšnja) ipd., 0311  

Ekonomija 
Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat):   

Trajanje zaposlitve:  določen čas 12 mesecev Vrsta zaposlitve:  polni delovni čas 

Zahtevane delovne izkušnje:  4 leta Poskusno delo:  3 meseci 

Zahtevan vozniški izpit kategorije:  B1 

Zahtevano znanje jezikov:  
Zahtevana rač. znanja:  1 - urejevalniki besedil - 1 - osnovno

 2 - delo s preglednicami - 2 - zahtevno
 4 - delo z bazami podatkov - 2 - zahtevno
 7 - poznavanje operacijskih sistemov - 1 - osnovno 

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmožnosti/kompetence oz. drugi pogoji za zasedbo:   

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi:  v prostorih Zavoda in na spletnih straneh 
Objava tudi na naslednjih UE:  BREŽICE, CELJE, NOVO MESTO, SEVNICA 

Rok za prijavo kandidatov:  10  dni.

Način prijave kandidatov:  kandidati naj pošljejo vlogo po e-pošti 

Posebne zahteve delodajalca:   

Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ:  URŠKA URŠIČ, 076202223, urska.ursic@um.si 
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Kontakt delodajalca za BO:  URŠKA URŠIČ, 076202223, urska.ursic@um.si 

Posredovanje ZRSZ:   

Druga sporočila, opombe:

Datum sprejema prijave: 10.4.2025 Datum objave v prostorih zavoda: 10.4.2025
Rok za prijavo kandidatov: 20.4.2025


